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1.4 TUZEMSKÝ cestovní příkaz  
PŘED CESTOU – ASISTENT 
 
Role asistenta (administrativního pracovníka) je vložena podle struktury fakulty.  
Oprávnění měnit personální zajištění role asistenta mají pouze hlavní kontaktní osoby 
fakulty. 
 
DŮLEŽITÉ!!  
vkládat do systému s dostatečným časovým předstihem , doporučení nejméně  
5 pracovních dní před odjezdem 
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ASISTENT 
vyplňuje CPe za uživatele ve svém útvaru 
 

 

 
 
 
 
Dále vyplňuje CPe před cestou dle metodického postupu  
1.2 TUZEMSKÝ cestovní příkaz  PŘED CESTOU  
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Po vyplnění všech údajů do CPe má asistent 2 možnosti:  

• odeslat CPe k elektronickému schvalování  
• předat ke kontrole uživateli, za kterého CPe vyplňoval 

 

 


